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PRESIDENCIA MUNICIPAL - PURISIMA DEL RINCON, GTO.

El C. Marco Antonio Padilla Gémez, Presidente Constitucional del Municipio de
Purisima del Rincén, Estado de Guanajuato, a los habitantes del mismo hace
saber:

Que el H. Ayuntamiento que presido con fundamento por los articulos 115,
fraccion Il y IV, de la Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 117
fraccion | y 121 de la Constitucidn Politica para el Estado de Guanajuato; articulo
76 fraccion | inciso b), 77 fraccion VI, y 236, 237, 238, 239, 240 de la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato; en sesién ordinaria numero 052
celebrada el 30 de enero del 2020 aprobd el siguiente:

REGLAMENTO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL DE

PURISIMA DEL RINCON, GUANAJUATO.

TITULO PRIMERO
DE LA INTEGRACION DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la organizacion
y funcionamiento de la Contraloria Municipal como 6rgano Técnico Auxiliar del H.
Ayuntamiento para ejercicio de sus facultades de vigilancia en la correcta
aplicacion de los recursos humanos, econdmicos, materiales, con los que cuenta
el Municipio y sus Dependencias.

Articulos 2.- La Contraloria Municipal es el 6rgano interno de control
encargado de la evaluacién de la gestidn municipal y desarrollo administrativo, asi
como el control de los ingresos, egresos, manejo, custodia y aplicacién de los
recursos publicos; con la finalidad de prevenir, corregir, investigar y, en su caso,
sancionar actos y omisiones que pudieran constituir responsabilidades
administrativas

Articulo 3.- Para los efectos del presente reglamento se entendera por:
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l. Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Purisima del Rincén, Guanajuato.

II. Administracion Publica Municipal.- Dependencias y Entidades del
Gobierno Municipal;

ll. Administracion Publica Paramunicipal.- Los Organismos
descentralizados, empresas de participacion municipal, fideicomisos publicos
municipales, comisiones, patronatos y comités.

Iv. Autoridad Investigadora.-La autoridad adscrita a la Contraloria
encargada de la investigacion de las faltas administrativas, en los términos de la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato y del
presente reglamento;

V. Autoridad Resolutora.- Autoridad adscrita a la Contraloria,
encargada de dictar resolucion tratandose de faltas administrativas no graves;
VL. Autoridad Substanciadora.- Autoridad que en el ambito de su

competencia, dirige y conduce el procedimiento de responsabilidades
administrativas, desde la admisidon del informe de presunta responsabilidad
administrativa, y hasta la conclusion de la audiencia inicial;

VII. Contralor. El Contralor Municipal, siendo el servidor publico que
esta al frente de la Contraloria Municipal, designado en términos del articulo 131y
138 de la Ley Organica Municipal;

VIII. Contraloria: La Contraloria Municipal, siendo el 6rgano interno de
control encargado de la evaluacion de la gestidbn municipal y desarrollo
administrativo, asi como el control de los ingresos, egresos, manejo, custodia y
aplicacion de los recursos publicos; con la finalidad de prevenir, corregir, investigar
y, en su caso, sancionar actos y omisiones que pudieran constituir
responsabilidades administrativas en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato;

IX. Encargado de area.- Encargado de las areas que integran la
Contraloria Municipal;

X. Evaluacion.- Accidon de comparar lo planeado contra lo realmente
ejecutado.

XI. Faltas administrativas: Las faltas administrativas graves, las no

graves; asi como las faltas de particulares, establecidas en la Ley de
Responsabilidades Administrativas;

XIl. Falta administrativa grave: Las faltas administrativas de los
servidores publicos y Particulares, catalogadas como graves en los términos de la
Ley de Responsabilidades Administrativas, cuya sancion corresponde al Tribunal
de Justicia Administrativa.
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XIil. Falta administrativa no grave: Las faltas administrativas de los
servidores publicos en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato, cuya sanciéon corresponde a la
Contraloria Municipal;

XIv. Ley de Responsabilidades Administrativas: Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.
XV. Ley Organica Municipal: Ley Organica Municipal para el Estado de
Guanajuato;
XVI. Municipio: Municipio de Purisima del Rincén, Guanajuato.,
XVIl. Servidores Publicos: Las personas que desempefian un empleo,

cargo o comision en los entes publicos, conforme a lo dispuesto en el articulo 122
de la Constituciéon Politica para el Estado de Guanajuato;

XVIIL. Sistema Estatal Anticorrupcién: La instancia de coordinacion entre
las autoridades del orden de Gobierno Estatal y Municipal competentes en la
prevencion, deteccidn y sancién de responsabilidades administrativas y hechos de
corrupcion, asi como en la fiscalizacion y control de recursos publicos;

XIX. Tribunal: ElI Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de
Guanajuato.

Articulo 4.- En el ejercicio de sus atribuciones la Contraloria quedara como
organo auténomo, funcional, guardando una relacién de asesoria y apoyo al
Ayuntamiento Municipal.

Articulo 5.- En el presupuesto de egresos municipal deberan preverse los
recursos materiales y humanos, con los que debera contar la Contraloria para el
ejercicio de sus atribuciones, mismos que deberan proponerse directamente al
Ayuntamiento en el anteproyecto que para tal efecto formule el Contralor,
debiendo remitirlo a la Secretaria del Ayuntamiento para su tramitacion, dando
vista a la Tesoreria Municipal quien debera incluirlo en sus términos al proyecto de
presupuesto de egresos.

CAPITULO Il
DE LA ORGANIZACION DE LA CONTRALORIA

Articulo 6.- La Contraloria para efecto de cumplir con sus atribuciones
contemplara por lo menos las siguientes areas:
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I Auditoria
1. Quejas, Denuncias y Sugerencias;
M. Evaluacion y Control de Obra Publica; y

IV. Asuntos Juridicos y Responsabilidades.
a).- Autoridad investigadora
b).- Autoridad substanciadora
¢).- Autoridad resolutora.

Articulo 7.- El Titular de la Contraloria, sera el Contralor Municipal, quien
debera reunir los siguientes requisitos.

L Tener ciudadania mexicana, con pleno goce de sus derechos civiles
y politicos y residencia en el Estado no menor de tres anos anteriores a la fecha
de designacion;

1. Tener cuando menos treinta afos cumplidos al dia del
nombramiento;

1. Poseer, al dia de su nombramiento, titulo profesional en las areas
econdmica, contable, juridica o administrativas, expedido por autoridad o
institucién facultada para ello, y con la antigiiedad minima en su ejercicio de cinco
anos;

Iv. Contar con experiencia profesional de cuando menos dos anos en el
control, manejo y fiscalizacion de recursos;

V. Gozar de buena reputacién y no haber sido condenado por delito
intencional que amerite pena privativa de la libertad de mas de un afio; pero si se
tratare de robo, fraude, falsificacion, abuso de confianza o enriquecimiento ilicito
cometido contra la administracién publica, quedara inhabilitado para el cargo,
cualquiera que haya sido la pena;

VL No ser o haber sido dirigente de partido politico o asociacion politica
a nivel nacional, estatal o municipal o candidato a puesto de eleccidén popular, ni
ministro de ningun culto religioso, en los cinco afnos anteriores a su designacion; y
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VIl.  No haber sido integrante del Ayuntamiento saliente.

Articulo 8.- La falta o ausencia del Contralor, sin causa justificada, por mas
de cinco dias habiles se entendera como abandono del cargo. En este caso el
Ayuntamiento debera designar a la persona que lo sustituya, hasta en tanto
concluya el procedimiento previsto en el articulo 131 de la Ley Organica Municipal
para el Estado de Guanajuato, la que no podra permanecer en el cargo mas de
tres meses.

Cuando se trate de faltas o ausencias justificadas no excedan del término
de quince dias habiles, el Contralor designara quien lo supla, del personal que
tenga a su cargo.

Articulo 9.- Son atribuciones del Contralor:

L Presentar al Ayuntamiento durante el mes de enero el plan de trabajo
y el programa de auditorias y revisiones anuales, asi como el presupuesto que
habra de ejercer para el cumplimiento de dicho plan y programa;

Il Proponer y aplicar normas y criterios en materia de control y
evaluacion, que deban observar las dependencias y entidades de la
administracion publica municipal a efecto de prevenir el uso indebido del
patrimonio municipal y la distraccion de los fines publicos del municipio;

M. Verificar el cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo, del
Programa de Gobierno Municipal y de los programas derivados de este ultimo, v,
en su caso, el Programa de Desarrollo Urbano y de Ordenamiento Ecolégico
Territorial de Zonas Conurbadas o Zonas Metropolitanas, con aquellas
dependencias y entidades municipales que tengan obligacion de formularlos,
aplicarlos y difundirlos;

Iv. Realizar un programa de visitas y auditorias periddicas a las
dependencias y entidades de la administraciéon publica municipal, participando
aleatoriamente en los procesos administrativos de las mismas desde su inicio
hasta su conclusién y, en su caso, promover las medidas para prevenir y corregir
las deficiencias detectadas, mediante la adopcion de recomendaciones y medidas
preventivas o correctivas que estime convenientes, las cuales deberan ser
atendidas por los titulares del area respectiva.
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También podra realizar auditorias, revisiones y evaluaciones, con el objeto
de examinar, fiscalizar y promover la eficiencia y legalidad de su gestion y
encargo;

V. Vigilar la correcta aplicacion del gasto publico y su congruencia con
el Presupuesto de Egresos, asi como el correcto uso del patrimonio municipal,
promoviendo la eficacia, eficiencia y legalidad en su ejercicio;

VL. Presentar bimestralmente al Ayuntamiento un informe de Ilas
actividades de la Contraloria, sefalando las irregularidades que se hayan
detectado en el ejercicio de su funcion, con relacién a su plan de trabajo y al
programa de auditorias y revisiones anuales;

VIl.  Verificar que la administracién publica municipal, cuente con el
registro, catalogo e inventario actualizado de los bienes muebles e inmuebles del
Municipio;

VIIl.  Vigilar que las adquisiciones, enajenaciones y arrendamientos de los
bienes muebles e inmuebles que realice el Ayuntamiento y la prestacién de
servicios publicos municipales, se supediten a lo establecido por este Reglamento;

IX. Vigilar que la obra publica municipal se ajuste a las disposiciones de
la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma para el Estado y los
Municipios de Guanajuato y demas disposiciones aplicables en la materia;

X. Implementar y operar un sistema de quejas, denuncias vy
sugerencias, fomentando la participacion social;

XI. Participar en la entrega recepcion de las dependencias y entidades
de la administracion publica municipal;

Xll.  Verificar los estados financieros de la tesoreria municipal, asi como
revisar la integracién, la remisiéon en tiempo y la solventacion de observaciones de
la cuenta publica municipal;

Xlll. Recibir y registrar las declaraciones patrimoniales y de intereses, y la
constancia de declaracion fiscal. Podra revisar y verificar la informacion contenida,
de los servidores publicos municipales obligados a declararla, fijando las normas,
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criterios, formatos oficiales y requisitos para el rendimiento de dicha informacién,
en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guanajuato;

XIV. Vigilar el desarrollo administrativo de las dependencias y entidades
de la administracion publica municipal, a fin de que en el ejercicio de sus funciones
apliquen con eficiencia los recursos humanos y patrimoniales;

XV.  Vigilar que el desempeno de las funciones de los servidores publicos
municipales, se realice conforme a la Ley Organica Municipal, los reglamentos
respectivos y el Codigo de Etica;

XVI. Proponer al personal que haya de ser contratado para auxilio en el
desempeiio de sus funciones;

XVII. Presentar al Ayuntamiento, su anteproyecto de presupuesto anual,

XVIIIl. Conocer, investigar y sancionar las conductas que puedan constituir
responsabilidades administrativas, asi como substanciar los procedimientos
correspondientes conforme a lo establecido en el presente reglamento y la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

XIX. Recurrir, en su caso, las determinaciones de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion y del Tribunal de Justicia
Administrativa.

XX.  Vigilar el cumplimiento de la Ley para el Ejercicio y Control de los
Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato por parte de los
servidores publicos municipales;

XXI.  Vigilar que la Tesoreria Municipal y los 6rganos administrativos de
las entidades paramunicipales, cumplan con la normatividad aplicable a la
contabilidad gubernamental;

XXIl. Emitir las recomendaciones que promuevan el desarrollo
administrativo del municipio, mismas que deberan ser atendidas en tiempo y forma
por los servidores publicos a los cuales vayan dirigidas;
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XXIIl.  Atender las quejas e inconformidades que presenten los particulares
con motivo de convenios o contratos que celebren con las dependencias y
entidades del Municipio, salvo los casos en que las leyes establezcan medios de
impugnacion diferentes;

XXIV. Implementar las acciones que acuerde el Sistema Estatal
Anticorrupcion y atender las politicas de coordinacion con las autoridades que
integren el Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcion;

XXV. Establecer mecanismos de prevencién de conductas que pudieran
constituir responsabilidades administrativas, previniendo actos de corrupcion vy
fomentando la transparencia en la funcién publica;

XXVI. Implementar los mecanismos internos que prevengan actos u
omisiones que pudieran constituir responsabilidades administrativas, en los
términos establecidos por el Sistema Estatal Anticorrupcién;

XXVII. Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos
publicos estatales y participaciones federales, segun corresponda en el ambito de
su competencia, y

XXVIIl. Presentar denuncias por hechos que las leyes sefialen como delitos
ante la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

XXIX. Las demas que le confiere este reglamento, la Ley de
Responsabilidades Administrativas, reglamentos y acuerdos de Ayuntamiento.

Articulo 10.- Quien tenga la titularidad del 6rgano interno de control
municipal, durante el ejercicio de su cargo, no podra hacer del conocimiento de
terceros o difundir de cualquier forma, la informacion confidencial o reservada que
tenga bajo su custodia, la que sélo debera utilizarse para los fines de control
interno.

Articulo 11.- El Contralor podra ser cesado de su cargo, cuando en el
desempenio del mismo incurran en alguna de las causales que establece la Ley de

Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Para que sea procedente la destitucion, debera observarse lo siguiente:
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I Cuando la propuesta la formule el Presidente Municipal, se requerira
para su aprobacion la mayoria simple del Ayuntamiento; y

1. Cuando la propuesta sea formulada por la mayoria simple del
Ayuntamiento, se requerira para su aprobacion la mayoria absoluta del mismo.

CAPITULO Il

DE LA ELECCION DEL CONTRALOR

Articulo 12.- El mecanismo de eleccién del Contralor, sera la establecida
en la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, el cual debera
garantizar la participaciéon de los ciudadanos en particular y de la sociedad civil
organizada, a través del Comité Municipal Ciudadano.

CAPITULO IV

DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONESDE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

Articulo 13.- Los Titulares de las Unidades Administrativa que integran la
Contraloria, ejerceran sus facultades de acuerdo con el presente reglamento, asi
como a las Leyes aplicables en materia de responsabilidades administrativas y
corrupcion; ademas, de actuar con base en las directrices y programas que
establezca el Ayuntamiento, por conducto del Contralor.

Articulo 14.- El Responsable de la Unidad Administrativa de Auditoria
tendra las siguientes atribuciones:

|.- Elaborar y proponer al Contralor, en el ambito de su competencia, el
programa anual de auditorias y revisiones;

Il.- Practicar auditorias o revisiones a las Dependencias y Entidades por
conducto del personal expresamente comisionado para tal efecto;
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lll.- Solicitar informe de los resultados de auditorias y revisiones practicadas
por parte de despachos o auditores externos cuando asi lo amerite el caso y el
presupuesto, asi como sus respectivos anexos a las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Municipal;

IV.- Vigilar que en el cumplimiento de sus funciones, objetivos y metas, las
Dependencias y Entidades se apeguen a las disposiciones juridicas aplicables;

V.- Establecer sistemas de control y seguimiento, de las observaciones y
recomendaciones consignadas en los informes de auditorias;

VI.- Evaluar el ejercicio del presupuesto asignado a cada Dependencia y
Entidad, con relacion a sus programas, metas y objetivos establecidos;

VII.- Supervisar los sistemas de evaluacion y control aplicados por las
Dependencias y Entidades para facilitar el proceso de autocontrol;

VIIIL.- Participar en los actos de entrega-recepcion de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Municipal, proponiendo los criterios y
lineamientos conforme a los cuales los servidores publicos municipales deberan
efectuar dicha entrega recepcion;

IX.- Intervenir en los actos de destruccidn de archivos y bienes, asi como
verificar aquellos que no sean utilizables para las Dependencias y Entidades para
su venta publica, donacién o desecho cuando legalmente proceda;

X.- Asesorar y apoyar a las demas Unidades Administrativas de la
Contraloria, en materia contable, financiera y administrativa;

Xl.- Participar, en los términos de su competencia, en el desarrollo
administrativo de la gestion municipal,

Xll.- Revisar los estados financieros de la Tesoreria Municipal y las
Dependencias y Entidades, asi como integracion, remision en tiempo y la
solventaciéon de observaciones de la cuenta publica municipal,

XIll.- Verificar que se mantenga actualizado el registro o inventario de los
bienes;
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XIV.-Proponer al Contralor la emision de recomendaciones a las
Dependencias y Entidades, con motivo de las actuaciones que realicen en el
ambito de su competencia;

XV.- Colaborar en la elaboracion y propuestas de proyectos de Leyes,
Reglamentos, Decretos, Convenios, Contratos y Acuerdos que incidan en el
ejercicio de sus atribuciones;

XVI.- Dar vista al Area de Investigacion de los resultados de las auditorias,
inspecciones y acciones de vigilancia, que haya practicado, cuando de las mismas
se advierta probables faltas administrativas de los servidores publicos o de
particulares, por conductas sancionables en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato;

XVIl.- Llevar a cabo verificaciones aleatorias de las declaraciones de
situacién patrimonial, asi como de la evolucién del patrimonio de los servidores
publicos municipales; y

XVIIl.- Las demas que le sefale el presente ordenamiento y otras
disposiciones juridicas vigentes, asi como aquellas que le confiera el Contralor.

Articulo 15.- El Responsable del Area de Quejas, Denuncias y Sugerencias
tendra las siguientes atribuciones:

.- Establecer y operar el sistema de quejas, denuncias y
sugerencias; asi como encauzarlas hacia la Unidad Administrativa que por razén
de competencia corresponda;

Il.- Implementar y ejecutar los programas de participacion social, en
los procesos de evaluacion y control de la gestion publica;

lll.- Atender y dar tramite a las quejas y denuncias que reciba, por
probables faltas administrativas de los servidores publicos y de particulares, por
conductas de accion u omision en la prestacion de los servicios publicos,
sancionables en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para
el Estado de Guanajuato;
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IV.- Recibir las sugerencias para el mejoramiento de la gestion
publica municipal, y despacharlas para su atencion a la unidad administrativa que
corresponda;

V.- Proponer al Contralor la emision de recomendaciones a las
Dependencias y Entidades, con motivo de las denuncias, quejas y sugerencias
que se reciban, para que el desempefio de sus atribuciones se realice conforme
las disposicionesjuridicas aplicables;

VI.- Proponer y orientar la participaciéon activa de la sociedad en el
control, vigilancia y evaluacién de la prestacidn de los servicios publicos, de la
ejecucion de obras y programas de beneficio social y del desempefio de la
funcidon de los servidores publicos municipales, en los términos que determine el
Ayuntamiento;

VII.- Participar, en los términos de su competencia, en el desarrollo
administrativo de la gestidn municipal;

VIII.- Dar vista al Area de Investigacion, de los resultados del tramite
de las quejas, denuncias y acciones de vigilancia, de los que se advierta probables
faltas administrativas de los servidores publicos o de particulares, por conductas
sancionables en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guanajuato, asi como aquellas que le confiera el Contralor.

Articulo 16.- Son atribuciones del area de Evaluacion y Control de Obra
Publica:

l. Vigilar que las obras que se contraten por las dependencias y entidades
municipales sean las establecidas en el programa anual de Obra Publica, una vez
que este sea autorizado por el Ayuntamiento;

Il. Asistir a los diferentes procesos de contratacion que se realicen, durante
el ejercicio fiscal, con la finalidad de garantizar procedimientos transparentes y
apegados a la normativa aplicable;

lll. Elaborar y proponer al Contralor, en el ambito de su competencia, el
programa anual de auditorias y revisiones.
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IV. Evaluar, mediante la realizacién de auditorias e inspecciones fisica y
documentales, la observancia de las normas, politicas, presupuestos,
procedimientos y lineamientos con el fin de verificar el cumplimiento de la
legislacion estatal, reglamentos municipales y demas disposiciones en materia de
obra publica y en su caso, a la normatividad federal cuando exista este tipo de
inversion;

V. Asesorar y participar con las Dependencias y Entidades, previa solicitud,
en la elaboracién y ejecucion de los programas de inversidon de obra publica,
verificando la observancia de las normas y procedimientos de control que regulen
Su ejecucion;

VI. Realizar a las diferentes entidades municipales encargadas de obra
publica, las observaciones y recomendaciones derivados de las verificaciones y
auditorias practicadas;

VII. Dar seguimiento a las recomendaciones y observaciones emitidas en
cumplimiento de sus acciones de revision, fiscalizacion y auditoria, a las diferentes
entidades municipales encargadas de obra publica;

VIIl. Requerir a las entidades municipales, cuando las obras publicas se
realicen con recursos del estado o de la federacién, y a los contratistas, en su
caso, la documentacién e informacion necesaria relativa a la obra publica;

IX. Aportar oportunamente los elementos documentales y técnicos que
soporten la evidencia de las irregularidades detalladas en los informes técnicos
turnados a la autoridad investigadora, con la finalidad de que ésta los analice y
determine en su caso, las responsabilidades que correspondan;

X. Participar en los actos de entrega y recepcion de las obras publicas, una
vez que estos sean notificados por la entidad municipal y verificar que se ajusten a
las disposiciones de la materia, para proceder a la firma del acta correspondiente;

y

XIl. Requerir a las Dependencias y Entidades, la documentaciéon e
informacidn necesaria para verificar la obra publica ejecutada o en proceso;

XIl. Asesorar y apoyar a las demas unidades administrativas de la
Contraloria, en materia de obra publica;
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XIll. Proponer al Contralor la emisidbn de recomendaciones a las
Dependencias y Entidades, con motivo de las actuaciones que realicen en el
ambito de su competencia;

XIV. Colaborar en la elaboracién y propuestas de proyectos de Leyes,
Reglamentos, Decretos, Convenios, Contratos y Acuerdos, que incidan en el
ejercicio de sus atribuciones;

XV. Dar vista al area de investigacién, de los resultados de las auditorias,
inspecciones y acciones de vigilancia, que haya practicado, cuando de las
mismas se advierta probables faltas administrativas de los servidores publicos o
de particulares por conductas sancionables, en términos de la Leyde
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato; y

XVI. Las demas que le sefiale el presente ordenamiento y otras
disposiciones juridicas vigentes, asi como aquellas que le confiera el Contralor.

Articulo 17.- El Area de Asuntos Juridicos y Responsabilidades, ademas
de un titular, estara integrada por:

I. Autoridad Investigadora,
II. Autoridad Substanciadora;y
Ill. Autoridad Resolutora.

Quienes ademas de las atribuciones sefaladas por el presente reglamento,
deberan observar las demas disposiciones legales que les sean aplicables.

Articulo 18.- El Responsable del Area de Asuntos Juridicos vy
Responsabilidades, tendra las siguientes atribuciones:

. Promover las medidas para prevenir y corregir las deficiencias
detectadas, mediante la adopcién de recomendaciones y medidas
preventivas © correctivas que estime convenientes, las cuales
deberan ser atendidas por los titulares del area respectiva;

Il Vigilar que el desempeno de las funciones de los servidores publicos
municipales se realice conforme a la Ley, los reglamentos
respectivos y el Manual de Etica;
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lil. Emitir las recomendaciones que promuevan el desarrollo
administrativo del Municipio, mismas que deberan ser atendidas en
tiempo y forma por los servidores publicos a los cuales vayan
dirigidas; asi como aquellas que le confiera el Contralor;

Iv. En materia de responsabilidades administrativas, seran las mismas
con las que cuentan las autoridades investigadora, substanciadora y
resolutora.

V. En materia de declaracion patrimonial:

a) Integrar y mantener actualizado el padréon de servidores publicos
municipales, obligados a presentar declaracion de situacion patrimonial
y de intereses;

b) Recibir las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses de los
servidores publicos de la administracion publica municipal, y llevar un
registro de las mismas para su ubicacion conforme a las disposiciones
juridicas aplicables, asi mismo, podra solicitar la constancia de
declaracién fiscal;

¢) Verificar que las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses de
los servidores publicos de la administracion publica municipal, se
presenten conforme a los formatos, normas, manuales e instructivos
legalmente emitidos, cuando se detecte que fue contrario a lo anterior
debera dar vista a la unidad que corresponda; y

d) Colaborar en la elaboracion y propuestas de proyectos de leyes,
reglamentos, decretos, convenios, contratos, acuerdos que incidan en el
gjercicio de sus atribuciones.

VI. Planear, coordinar, supervisar y evaluar el trabajo de las unidades o
areas que la integran.

Articulo 19.- La Autoridad Investigadora contara con todas aquellas que del
presente reglamento y de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guanajuato, se desprendan para el ejercicio debido de sus funciones,
asi como aquellas que le confiera el Contralor.

Articulo 20.- La Autoridad substanciadora contara con las siguientes
atribuciones

l.  Admitir el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa o, en
su caso, prevenir a la Autoridad Investigadora cuando se advierta que
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dicho informe adolece de alguno o algunos de los requisitos previstos
en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guanajuato, o que la narracion de los hechos fuese obscura o
imprecisa,

. Substanciar los procedimientos de Responsabilidad Administrativa
hasta el momento en que la Autoridad resolutora declare cerrada la
instruccién, cuando se trate de faltas administrativas no graves;

. Substanciar los procedimientos de Responsabilidad Administrativa
hasta el cierre de la audiencia inicial, cuando se trate de faltas
administrativas graves y de faltas de particulares; asi como remitir al
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Guanajuato, los
autos originales del expediente para la continuacion del procedimiento
y su resolucion.

Iv. Ordenar el emplazamiento del presunto responsable para que
comparezca personalmente a la celebracion de la audiencia inicial,
citando a las demas partes que deban concurrir;

V. Emitir acuerdo de admision y desechamiento de pruebas, ordenando
las diligencias necesarias para su preparacion y desahogo.
VI. Decretar la apertura del periodo de alegatos.
VII. Dictar las medidas cautelares provisionales y la resolucién

interlocutoria que se substancien dentro de los procedimientos de
responsabilidades administrativa y, en su caso, presidir la audiencia
incidental:

ViIil. Determinar la abstencién de iniciar el procedimiento de
Responsabilidad Administrativa, cuando de las investigaciones
realizadas en el procedimiento de Responsabilidad Administrativa,
advierta que no se cuenta con los elementos para fincar
responsabilidad de acuerdo a lo previsto en la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato; y

IX. Aquellas que del presente reglamento se desprendan, asi como de la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guanajuato, y aquellas que le confiera el Contralor.

Articulo 21.- La Autoridad Resolutora contara con las siguientes atribuciones:

L Determinar la abstencion de imponer sanciones, cuando de las
investigaciones realizadas o derivado de las pruebas aportadas en el
procedimiento de Responsabilidad Administrativa, se advierta que no
se cuenta con los elementos para fincar responsabilidad de acuerdo a
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lo previsto en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guanajuato, o bien se encuentre en el supuesto de lo
previsto en el articulo 101 del ordenamiento antes citado.

II. Solicitar el inicio de la Investigacion cuando advierta la probable
comision de faltas administrativas por parte de diversas personas a
las sefialadas en la investigacion.

. Declarar Cerrada la Instruccion y citar para resolucion.

v. Emitir la resolucibn que corresponda en los procedimientos de
responsabilidad administrativa, por faltas administrativas no graves;

V. Informar la sancidn impuesta al titular de la Contraloria.

VI. Aquellas que del presente reglamento se desprendan, asi como de la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Guanajuato;

TITULO SEGUNDO

FALTAS ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOSY ACTOS DE
PARTICULARES VINCULADOS CON FALTAS ADMINISTRATIVAS GRAVES

CAPITULO |
FALTAS ADMINISTRATIVAS NO GRAVES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS

Articulo 22.- Incurrira en falta administrativa no grave el servidor publico
cuyos actos u omisiones incumplan o transgredan lo contenido en las obligaciones
siguientes:

I Cumplir con las funciones, atribuciones y comisiones encomendadas,
observando en su desempefio disciplina y respeto, tanto a los demas servidores
publicos como a los particulares con los que llegare a tratar, en los términos que
se establezcan en el codigo de ética a que se refiere el articulo 16 de la ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato;

Il Denunciar los actos u omisiones que en ejercicio de sus funciones
llegare a advertir, que puedan constituir faltas administrativas, en términos del
articulo 32 del presente reglamento;

Il Atender las instrucciones de sus superiores, siempre que éstas sean
acordes con las disposiciones relacionadas con el servicio publico.
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En caso de recibir instruccion o encomienda contraria a dichas
disposiciones, debera denunciar esta circunstancia en términos del articulo 32 del
presente reglamento.

Iv. Presentar en tiempo y forma las declaraciones de situacidn
patrimonial y de intereses, en los términos establecidos en la Ley de
Responsabilidades Administrativas;

V. Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentaciéon e informacién
que por razon de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su responsabilidad, e
impedir o evitar su uso, divulgacion, sustraccion, destruccion, ocultamiento o
inutilizacion indebidos;

VI. Supervisar que los servidores publicos sujetos a su direccion,
cumplan con las disposiciones de este articulo;

VIl. Rendir cuentas sobre el ejercicio de las funciones, en términos de las
normas aplicables;

Vil. Colaborar en los procedimientos judiciales y administrativos en los
que sea parte, y

IX. Cerciorarse, antes de la celebracion de contratos de adquisiciones,
arrendamientos o para la enajenacion de todo tipo de bienes, prestacion de
servicios de cualquier naturaleza o la contratacion de obra publica o servicios
relacionados con ésta, que el particular manifieste bajo protesta de decir verdad
que no desempefa empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso,
que a pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contrato correspondiente
no se actualiza un Conflicto de Interés. Las manifestaciones respectivas deberan
constar por escrito y hacerse del conocimiento del Organo interno de control,
previo a la celebracion del acto en cuestidn. En caso de que el contratista sea
persona moral, dichas manifestaciones deberan presentarse respecto a los socios
0 accionistas que ejerzan control sobre la sociedad.

Para efectos del presente reglamento se entiende que un socio o accionista
ejerce control sobre una sociedad cuando sean administradores o formen parte del
consejo de administracion, o bien conjunta o separadamente, directa o
indirectamente, mantengan la titularidad de derechos que permitan ejercer el voto
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respecto de mas del cincuenta por ciento del capital, tengan poder decisorio en
sus asambleas, estén en posibilidades de nombrar a la mayoria de los miembros
de su dérgano de administraciéon o por cualquier otro medio tengan facultades de
tomar las decisiones fundamentales de dichas personas morales.

Articulo 23.- También se considerara falta administrativa no grave, los
dafos y perjuicios que, de manera culposa o negligente y sin incurrir en alguna de
las faltas administrativas graves sefialadas en el Capitulo siguiente, cause un
servidor publico a la Hacienda Publica o al patrimonio de un Ente publico.

Los entes publicos o los particulares que, en términos de este articulo,
hayan recibido recursos publicos sin tener derecho a los mismos, deberan
reintegrar los mismos a la Hacienda Publica o al patrimonio del Ente publico
afectado en un plazo no mayor a 90 dias, contados a partir de la notificacion
correspondiente de la Auditoria Superior del Estado o de la Autoridad resolutora.

En caso de que no se realice el reintegro de los recursos sefialados en el
parrafo anterior, estos seran considerados créditos fiscales, por lo que la
Secretaria de Finanzas, Inversion y Administracién debera ejecutar el cobro de los
mismos en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

La Autoridad resolutora podra abstenerse de imponer la sancion que
corresponda conforme al articulo 26 de este reglamento, cuando el dafio o
perjuicio a la Hacienda Publica o al patrimonio de los entes publicos no exceda de
dos mil veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién y el dafio
haya sido resarcido recuperado.

Articulo 24.- Se consideraran faltas administrativas graves de los
Servidores Publicos, y actos de particulares vinculados con faltas administrativas
graves, las sefialadas en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el
Estado de Guanajuato.,

CAPITULOII
PRESCRIPCION DE LA RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA

Articulo 25.- Para el caso de faltas administrativas no graves, las
facultades de la Contraloria para imponer las sanciones prescribiran en tres afios,
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contados a partir del dia siguiente al que se hubieren cometido las infracciones, o
a partir del momento en que hubieren cesado.

La prescripcion se interrumpira con la calificacion a que se refiere el primer
parrafo del articulo 37 de este reglamento.

Si se dejare de actuar en los procedimientos de responsabilidad
administrativa originados con motivo de la admisién del citado informe, y como
consecuencia de ello se produjera la caducidad de la instancia, la prescripcion se
reanudara desde el dia en que se admitié el Informe de presunta responsabilidad
administrativa.

En ningun caso, en los procedimientos de responsabilidad administrativa
podra dejar de actuarse por mas de seis meses sin causa justificada; en caso de
actualizarse dicha inactividad, se decretara, a solicitud del presunto infractor, la
caducidad de la instancia.

Los plazos a los que se refiere el presente articulo se computaran en dias
naturales.

TITULO TERCERO
SANCIONES
CAPITULO|
SANCIONES POR FALTAS ADMINISTRATIVAS NO GRAVES
Articulo 26.- En los casos de responsabilidades administrativas distintas a
las que son competencia del Tribunal, la Contraloria impondran las sanciones
administrativas siguientes:
L Amonestacién publica o privada;
1. Suspension del empleo, cargo o comision;

M. Destitucidon de su empleo, cargo o comisién, y
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Iv. Inhabilitacion temporal para desempefar empleos, cargos o
comisiones en el servicio publico y para participar en adquisiciones,
arrendamientos, servicios u obras publicas.

La Contraloria podra imponer una o mas de las sanciones administrativas
sefialadas en este articulo, siempre y cuando sean compatibles entre ellas y de
acuerdo a la trascendencia de la falta administrativa no grave.

La suspension del empleo, cargo o comision que se imponga podra ser de
uno a treinta dias naturales.

En caso de que se imponga como sancion la inhabilitacidn temporal, ésta
no sera menor de tres meses ni podra exceder de un afo.

Articulo 27.- Para la imposicion de las sanciones a que se refiere el articulo
anterior se deberan considerar los elementos del empleo, cargo o comisién que
desempenaba el servidor publico cuando incurrid en la falta, asi como los
siguientes:

L El nivel jerarquico y los antecedentes del infractor, entre ellos, la
antigliedad en el servicio;

Il Las condiciones exteriores y los medios de ejecucioén, y
M. La reincidencia en el incumplimiento de obligaciones.

En caso de reincidencia de faltas administrativas no graves, la sancion que
imponga la Contraloria no podra ser igual o menor a la impuesta con anterioridad.

Se considerara reincidente al que habiendo incurrido en una infraccion que
haya sido sancionada y hubiere causado ejecutoria, cometa otra del mismo tipo.

Articulo 28.- Corresponde a la Contraloria imponer las sanciones por faltas
administrativas no graves, y ejecutarlas. Asi como abstenerse de imponer la
sancién que corresponda siempre que el servidor publico:

I No haya sido sancionado previamente por la misma falta
administrativa no grave, y
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Il. No haya actuado de forma dolosa.

La Contraloria dejara constancia de la no imposicién de la sancion a que se
refiere el parrafo anterior.

TITULO CUARTO
INVESTIGACION Y CALIFICACION DE LASFALTAS GRAVES Y NO GRAVES
CAPITULO |
INICIO DE LA INVESTIGACION

Articulo 29.- En el curso de toda investigacion deberan observarse los
principios de legalidad, imparcialidad, objetividad, congruencia, verdad material y
respeto a los derechos humanos.Las autoridades competentes seran
responsables de la oportunidad, exhaustividad y eficiencia en la investigacion, la
integralidad de los datos y documentos, asi como el resguardo del expediente en
su conjunto.

Igualmente, incorporaran a sus investigaciones, las técnicas, tecnologias y
meétodos de investigacion que observen las mejores practicas internacionales.

La autoridad investigadora, de conformidad con las leyes de la materia,
deberan cooperar con las autoridades internacionales a fin de fortalecer los
procedimientos de investigacion, compartir las mejores practicas internacionales, y
combatir de manera efectiva la corrupcion.

Articulo 30.- La investigacidn por la presunta responsabilidad de faltas
administrativas iniciard de oficio, por denuncia o derivado de las auditorias
practicadas por parte de las autoridades competentes o, en su caso, de auditores
externos.

Las denuncias podran ser anénimas. En su caso, la autoridad investigadora
mantendran con caracter de confidencial la identidad de las personas que
denuncien las presuntas infracciones.
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Articulo 31.- La autoridad investigadora establecera areas de facil acceso,
para que cualquier interesado pueda presentar denuncias por presuntas faltas
administrativas, de conformidad con los criterios establecidos en el presente
reglamento.

Articulo 32.- La denuncia debera contener los datos o indicios que
permitan advertir la presunta responsabilidad administrativa por la comisién de
faltas administrativas, y podran ser presentadas de manera electrénica a través de
los mecanismos que para tal efecto establezca la Autoridad investigadora, lo
anterior sin menoscabo de la plataforma digital que determine, para tal efecto, el
Sistema Estatal Anticorrupcion.

CAPITULO II
INVESTIGACION

Articulo 33.- Para el cumplimiento de sus atribuciones, la Autoridad
investigadora llevaran de oficio las auditorias o investigaciones debidamente
fundadas y motivadas respecto de las conductas de los servidores publicos y
particulares que puedan constituir responsabilidades administrativas en el ambito
de su competencia. Lo anterior sin menoscabo de las investigaciones que se
deriven de las denuncias a que se hace referencia en el Capitulo anterior.

Articulo 34.- La autoridad investigadora tendra acceso a la informacion
necesaria para el esclarecimiento de los hechos, con inclusién de aquélla que las
disposiciones legales en la materia consideren con caracter de reservada o
confidencial, siempre que esté relacionada con la comisién de infracciones a que
se refiere este reglamento, con la obligacion de mantener la misma reserva o
secrecia, conforme a lo que determinen las leyes.

Para el cumplimiento de las atribuciones de la autoridad investigadora,
durante el desarrollo de investigaciones por faltas administrativas graves, no les
seran oponibles las disposiciones dirigidas a proteger la secrecia de la informacién
en materia fiscal bursatil, fiduciario o la relacionada con operaciones de depdsito,
administracion, ahorro e inversion de recursos monetarios. Esta informacion
conservara su calidaden los expedientes correspondientes, para lo cual se
celebraran convenios de colaboracion con las autoridades correspondientes.
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Para efectos de lo previsto en el parrafo anterior, se observara lo dispuesto
en la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Las autoridades encargadas de la investigacion, por conducto de su titular,
podran ordenar la practica de visitas de verificacion, las cuales se sujetaran a lo
previsto en el Cédigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y
los Municipios de Guanajuato.

Articulo 35.- Las personas fisicas o morales, publicas o privadas, que sean
sujetos de investigacién por presuntas irregularidades cometidas en el ejercicio de
sus funciones, deberan atender los requerimientos que, debidamente fundados y
motivados, les formule la autoridad investigadora.

La Autoridad investigadora otorgara un plazo de cinco hasta quince dias
habiles para la atencion de sus requerimientos, sin perjuicio de poder ampliarlo por
causas debidamente justificadas, cuando asi lo soliciten los interesados. Esta
ampliacion no podra exceder en ningun caso la mitad del plazo previsto
originalmente.

Los entes publicos a los que se les formule requerimiento de informacién,
tendran la obligacion de proporcionarla en el mismo plazo a que se refiere el
parrafo anterior, contado a partir de que la notificaciéon surta sus efectos.

Cuando los entes publicos, derivado de la complejidad de la informacion
solicitada, requieran de un plazo mayor para su atencion, deberan solicitar la
prérroga debidamente justificada ante la Autoridad investigadora; de concederse la
prérroga en los términos solicitados, el plazo que se otorgue sera improrrogable.
Esta ampliacion no podra exceder en ningun caso la mitad del plazo previsto
originalmente.

Ademas de las atribuciones a las que se refiere el presente reglamento,
durante la investigacion la autoridad investigadora podra solicitar informacion o
documentacion a cualquier persona fisica o moral con el objeto de esclarecer los
hechos relacionados con la comision de presuntas faltas administrativas.

Articulo 36.- La autoridad investigadora podra hacer uso de las siguientes
medidas para hacer cumplir sus determinaciones:
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L Multa hasta por la cantidad equivalente de cien a ciento cincuenta
veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion, la cual podra
duplicarse o ftriplicarse en cada ocasion, hasta alcanzar dos mil veces el valor
diario de la Unidad de Medida y Actualizacién, en caso de renuncia al
cumplimiento del mandato respectivo;

Il. Solicitar el auxilio de la fuerza publica de cualquier orden de
gobierno, los que deberan de atender de inmediato el requerimiento de la
autoridad, o

M. Arresto hasta por treinta y seis horas.

CAPITULO Il
CALIFICACION DE FALTAS ADMINISTRATIVAS

Articulo 37.- Concluidas las diligencias de investigacién, la autoridad
investigadora procedera al analisis de los hechos, asi como de la informacién
recabada, a efecto de determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones
que el reglamento sefiale como falta administrativa y, en su caso, calificarla como
grave o no grave.

Una vez calificada la conducta en los términos del parrafo anterior, se
incluira la misma en el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y este
se presentara ante la autoridad substanciadora a efecto de iniciar el procedimiento
de responsabilidad administrativa.

Si no se encontraren elementos suficientes para demostrar la existencia de
la infraccion y la presunta responsabilidad del infractor, se emitira un acuerdo de
conclusidn y archivo del expediente, sin perjuicio de que pueda abrirse
nuevamente la investigacidn si se presentan nuevos indicios o pruebas y no
hubiere prescrito la facultad para sancionar. Dicha determinacion, en su caso, se
notificara a los servidores publicos y particulares sujetos a la investigacion, asi
como a los denunciantes cuando éstos fueren identificables, dentro los diez dias
habiles siguientes a su emision.

Articulo 38.- La autoridad substanciadora, o en su caso, la resolutora se
abstendran de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa previsto
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en este reglamento o de imponer sanciones administrativas a un servidor publico,
segun sea el caso, cuando de las investigaciones practicadas o derivado de la
valoracion de las pruebas aportadas en el procedimiento referido, adviertan que no
existe dafio ni perjuicio a la Hacienda Publica municipal, o al patrimonio de los
entes publicos y que se actualiza alguna de las siguientes hipotesis:

L. Que la actuacion del servidor publico, en la atencion, tramite o
resolucién de asuntos a su cargo, esté referida a una cuestion de criterio o arbitrio
opinable o debatible, en la que validamente puedan sustentarse diversas
soluciones, siempre que la conducta o abstencidn no constituya una desviacion a
la legalidad y obren constancias de los elementos que tomo en cuenta el servidor
publico en la decisién que adoptd, o

I Que el acto u omision fue corregido o subsanado de manera
espontanea por el servidor publico o implique error manifiesto y en cualquiera de
estos supuestos, los efectos que, en su caso, se hubieren producido,
desaparecieron.

La autoridad investigadora o el denunciante, podran impugnar Ila
abstencidn, en los términos de lo dispuesto por el siguiente Capitulo.

CAPITULO IV

IMPUGNACION DE LA CALIFICACION DE FALTAS NO GRAVES

Articulo 39.- La calificacion de los hechos como faltas administrativas no
graves que realice la Autoridad Investigadora, sera notificada al denunciante,
cuando este fuere identificable. Ademas de establecer la calificacion que se le
haya dado a la presunta falta, la notificacion también contendra de manera
expresa la forma en que el notificado podra acceder al expediente de presunta
responsabilidad administrativa.

La calificacion y la abstencion a que se refiere el articulo 38 del presente
reglamento, podran ser impugnadas, en su caso, por el denunciante, mediante el
recurso de inconformidad conforme al presente Capitulo. La presentacion del
recurso tendra como efecto que no se inicie el procedimiento de responsabilidad
administrativa hasta en tanto este sea resuelto.
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Articulo 40.- El plazo para la presentacion del recurso sera de cinco dias
habiles, contados a partir de la notificacion de la resolucién impugnada.

Articulo 41.- El escrito de impugnacidon debera presentarse ante la
Autoridad investigadora que hubiere hecho la calificacidon de la falta administrativa
como no grave, debiendo expresar los motivos por los que se estime indebida
dicha calificacion.

Interpuesto el recurso, la Autoridad investigadora debera dar vista con las
actuaciones del proceso, adjuntando el expediente integrado y un informe en el
que justifique la calificacion impugnada, al Tribunal.

Articulo 42.- En caso de que el escrito por el que se interponga el recurso
de inconformidad fuera obscuro o irregular, la Sala Especializada en materia de
responsabilidades administrativas requerird al promovente para que subsane las
deficiencias o realice las aclaraciones que corresponda, para lo cual le concederan
un término de cinco dias habiles. De no subsanar las deficiencias o aclaraciones
en el plazo antes sefialado el recurso se tendra por no presentado.

Articulo 43.- En caso de que la Sala Especializada en materia de
responsabilidades administrativas tenga por subsanadas las deficiencias o por
aclarado el escrito por el que se interponga el recurso de inconformidad; o bien,
cuando el escrito cumpla con los requisitos sefialados en el articulo 46 de este
reglamento, admitiran dicho recurso y daran vista al presunto infractor para que en
el término de cinco dias habiles manifieste lo que a su derecho convenga.

Articulo 44.- Una vez subsanadas las deficiencias o aclaraciones o si no
existieren, la Sala Especializada en materia de responsabilidades administrativas
resolvera el recurso de inconformidad en un plazo no mayor a treinta dias habiles.

Articulo 45.- El recurso sera resuelto tomando en consideracion la
investigaciobn que conste en el Expediente de presunta responsabilidad
administrativa y los elementos que aporten el Denunciante o el presunto infractor.
Contra la resolucion que se dicte no procedera recurso alguno.

Articulo 46.- El escrito por el cual se interponga el recurso de
inconformidad debera contener los siguientes requisitos:
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L Nombre y domicilio del recurrente;

1. La fecha en que se le notifico la calificacion en términos de este
Capitulo;

M. Las razones y fundamentos por los que, a juicio del recurrente, la
calificacién del acto es indebida, y

Iv. Firma autografa del recurrente. La omisién de este requisito dara
lugar a que no se tenga por presentado el recurso, por lo que en este caso no sera
aplicable lo dispuesto en el articulo 42 de este reglamento.

Asimismo, el recurrente acompafiara su escrito con las pruebas que estime
pertinentes para sostener las razones y fundamentos expresados en el recurso de
inconformidad. La satisfaccion de este requisito no serd necesaria si los
argumentos contra la calificacion de los hechos versan solo sobre aspectos de
derecho.

Articulo 47.- La resolucion del recurso consistira en:
L. Confirmar la calificacion o abstencién, o
Il Dejar sin efectos la calificacion o abstencion, para lo cual la autoridad
encargada para resolver el recurso, estara facultada para recalificar el acto u
omisién; o bien ordenar se inicie el procedimiento correspondiente.
CAPITULO V

MEDIOS DE APREMIO

Articulo 48.- Las autoridades substanciadoras o resolutoras, podran hacer
uso de los siguientes medios de apremio para hacer cumplir sus determinaciones:

I Multa de cien a ciento cincuenta veces el valor diario de la Unidad de
Medida y Actualizacion, la cual podra duplicarse o ftriplicarse en cada ocasién,
hasta alcanzar dos mil veces el valor diario de la Unidad de Medida y
Actualizacion, en caso de renuencia al cumplimiento del mandato respectivo;



PAGINA 122 3 DE AGOSTO - 2020 PERIODICO OFICIAL

Il Arresto hasta por treinta y seis horas, y

M. Solicitar el auxilio de la fuerza publica de cualquier orden de
gobierno, los que deberan de atender de inmediato el requerimiento de la
autoridad.

Articulo 49.- Las medidas de apremio podran ser decretadas sin seguir
rigurosamente el orden en que han sido enlistadas en el articulo que antecede, o
bien, decretar la aplicacibn de mas de una de ellas, para lo cual la autoridad
debera ponderar las circunstancias del caso.

Articulo 50.- En caso de que pese a la aplicacion de las medidas de
apremio no se logre el cumplimiento de las determinaciones ordenadas, se dara
vista a la autoridad penal competente para que proceda en los términos de la
legislacion aplicable.

TITULO QUINTO
DEL PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA
CAPITULO |

DISPOSICIONES COMUNES, PRINCIPIOS, INTERRUPCION DE LA
PRESCRIPCION, PARTES Y AUTORIZACIONES

Articulo 51.- En los procedimientos de responsabilidad administrativa
deberan observarse los principios de legalidad, presuncion de inocencia,
imparcialidad, objetividad, congruencia, exhaustividad, verdad material y respeto a
los derechos humanos.

Articulo 52.- El procedimiento de responsabilidad administrativa dara inicio
cuando las autoridades substanciadoras, en el ambito de su competencia, admitan
el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa.

Articulo 53.- La admisién del Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa interrumpira los plazos de prescripcion sefialados en el articulo
22de este reglamento y fijara la materia del procedimiento de responsabilidad
administrativa.
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Articulo 54.- En caso de que con posterioridad a la admision del informe
las autoridades investigadoras adviertan la probable comisién de cualquier otra
falta administrativa imputable a la misma persona sefialada como presunto
responsable, deberan elaborar un diverso Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa y promover el respectivo procedimiento de responsabilidad
administrativa por separado, sin perjuicio de que, en el momento procesal
oportuno, puedan solicitar su acumulacion.

Articulo 55.- La autoridad a quien se encomiende la substanciacién y, en
su caso, resolucion del procedimiento de responsabilidad administrativa, debera
ser distinto de aquél o aquellos encargados de la investigacion. Para tal efecto, la
Contraloria, contaran con la estructura organica necesaria para realizar las
funciones correspondientes a las autoridades investigadoras y substanciadoras, y
garantizaran la independencia entre ambas en el gjercicio de sus funciones.

Articulo 56.- Son partes en el procedimiento de responsabilidad
administrativa:

L La Autoridad investigadora,

Il El servidor publico sefialado como presunto responsable de la falta
administrativa graveo no grave;

M. El particular, sea persona fisica o moral, sefialado como presunto
responsable en la comision de faltas de particulares; y

Iv. Los terceros, que son todos aquellos a quienes pueda afectar la
resolucidn que se dicte en el procedimiento de responsabilidad administrativa,
incluido el denunciante.

Articulo 57.- Las partes sefialadas en las fracciones Il, Il y IV del articulo
anterior podran autorizar para oir notificaciones en su nombre, a una o varias
personas con capacidad legal, quienes quedaran facultadas para interponer los
recursos que procedan, ofrecer e intervenir en el desahogo de pruebas, alegar en
las audiencias, pedir se dicte sentencia para evitar la consumacioén del término de
caducidad por inactividad procesal y realizar cualquier acto que resulte ser
necesario para la defensa de los derechos del autorizante, pero no podra substituir
o delegar dichas facultades en un tercero.
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Las personas autorizadas conforme al parrafo anterior, deberan acreditar
encontrarse legalmente autorizadas para ejercer la profesion de abogado o
licenciado en derecho, debiendo proporcionar los datos correspondientes en el
escrito en que se otorgue dicha autorizacién y mostrar la cédula profesional o
carta de pasante para la practica de la abogacia en las diligencias de prueba en
que intervengan, en el entendido que el autorizado que no cumpla con lo anterior,
perdera la facultad a que se refiere este articulo en perjuicio de la parte que lo
hubiere designado, y unicamente tendra las que se indican en el penultimo parrafo
de este articulo.

Las personas autorizadas en los términos de este articulo, seran
responsables de los dafios y perjuicios que causen ante el que los autorice, de
acuerdo a las disposiciones aplicables del Cédigo Civil para el Estado de
Guanajuato, relativas al mandato y las demas conexas. Los autorizados podran
renunciar a dicha calidad, mediante escrito presentado a la autoridad resolutora,
haciendo saber las causas de la renuncia.

Las partes adicionalmente podran designar personas solamente
autorizadas para oir notificaciones e imponerse de los autos, a cualquiera con
capacidad legal, quien no gozara de las demas facultades a que se refierenlos
parrafos anteriores.

Las partes deberan sefalar expresamente el alcance de las autorizaciones
que concedan. El acuerdo donde se resuelvan las autorizaciones se debera
expresar con toda claridad el alcance con el que se reconoce la autorizacidon
otorgada.

Tratandose de personas morales estas deberan comparecer en todo
momento a través de sus representantes legales, o por las personas que estos
designen, pudiendo, asimismo, designar autorizados en términos de este articulo.

Articulo 58.- En lo que no se oponga a lo dispuesto en el procedimiento de
responsabilidad administrativa, sera de aplicaciéon supletoria lo dispuesto en el
Codigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios
de Guanajuato.

Articulo 59.- En los procedimientos de responsabilidad administrativa son
dias habiles todos los del afio, con excepcidn de aquellos dias que, por virtud de
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ley, algun decreto o disposicion administrativa, se determine como inhabil, durante
los que no se practicara actuacion alguna. Seran horas habiles las que medien
entre las 9:00 y las 18:00 horas. Las autoridades substanciadoras o resolucién del
asunto, podran habilitar dias y horas inhabiles para la practica de aquellas
diligencias que, a su juicio,lo requieran.

CAPITULO I

PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA ANTE
EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

Articulo 60.- En los asuntos relacionados con faltas administrativas no
graves, se debera proceder en los términos siguientes:

L La Autoridad investigadora debera presentar ante la Autoridad
substanciadora el informe de presunta responsabilidad administrativa, la cual,
dentro de los tres dias siguientes se pronunciara sobre su admision, pudiendo
prevenir a la Autoridad investigadora para que subsane las omisiones que
advierta, o que aclare los hechos narrados en el informe;

Il En el caso de que la Autoridad substanciadora admita el informe de
presunta responsabilidad administrativa, ordenara el emplazamiento del presunto
responsable, debiendo citarlo para que comparezca personalmente a la
celebracién de la audiencia inicial, sefialando con precision el dia, lugar y hora en
que tendra lugar dicha audiencia, asi como la autoridad ante la que se llevara a
cabo. Del mismo modo, le hara saber el derecho que tiene de no declarar contra
de si mismo ni a declararse culpable; de defenderse personalmente o ser asistido
por un defensor perito en la materia y que, de no contar con un defensor, le sera
nombrado un defensor de oficio;

Il Entre la fecha del emplazamiento y la de la audiencia inicial debera
mediar un plazo no menor de diez ni mayor de quince dias habiles. El diferimiento
de la audiencia soélo podra otorgarse por causas de caso fortuito o de fuerza mayor
debidamente justificadas, o en aquellos casos en que se nombre;

Iv. Previo a la celebracibn de la audiencia inicial, la Autoridad
substanciadora debera citar a las demas partes que deban concurrir al
procedimiento, cuando menos con setenta y dos horas de anticipacion;
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V. El dia y hora sefalado para la audiencia inicial el presunto
responsable rendira su declaracién por escrito o verbalmente, y debera ofrecer las
pruebas que estime necesarias para su defensa. En caso de tratarse de pruebas
documentales, debera exhibir todas las que tenga en su poder, o las que no
estandolo, conste que las solicité mediante el acuse de recibo correspondiente.

VL. Tratandose de documentos que obren en poder de terceros y que no
pudo conseguirlos por obrar en archivos privados, debera sefialar el archivo donde
se encuentren o la persona que los tenga a su cuidado para que, en su caso, le
sean requeridos en los términos previstos en el presente reglamento;

VI. Los terceros Illamados al procedimiento de responsabilidad
administrativa, a mas tardar durante la audiencia inicial, podran manifestar por
escrito o verbalmente lo que a su derecho convenga y ofrecer las pruebas que
estimen conducentes, debiendo exhibir las documentales que obren en su poder,
o las que no estandolo, conste que las solicitaron mediante el acuse de recibo
correspondiente. Tratandose de documentos que obren en poder de terceros y
que no pudieron conseguirlos por obrar en archivos privados, deberan sefalar el
archivo donde se encuentren o la persona que los tenga a su cuidado para que, en
su caso, le sean requeridos;

VIIl. Una vez que las partes hayan manifestado durante la audiencia
inicial lo que a su derecho convenga y ofrecido sus respectivas pruebas, la
Autoridad substanciadora declarara cerrada la audiencia inicial, después de ello
las partes no podran ofrecer mas pruebas, salvo aquellas que sean
supervenientes;

IX. Dentro de los quince dias habiles siguientes al cierre de la audiencia
inicial, la Autoridad substanciadora debera emitir el acuerdo de admision de
pruebas que corresponda, donde debera ordenar las diligencias necesarias para
su preparacion y desahogo;

X. Concluido el desahogo de las pruebas ofrecidas por las partes, y si
no existieran diligencias pendientes para mejor proveer o mas pruebas que
desahogar, la Autoridad substanciadora declarara abierto el periodo de alegatos
por un término de cinco dias habiles comunes para las partes;
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Xl Una vez trascurrido el periodo de alegatos, la Autoridad resolutora
del asunto, de oficio, declarara cerrada la instruccion y citara a las partes para oir
la resolucidn que corresponda, la cual debera dictarse en un plazo no mayor a
treinta dias habiles, el cual podra ampliarse por una sola vez por otros treinta dias
habiles mas, cuando la complejidad del asunto asi lo requiera, debiendo expresar
los motivos para ello;

Xl. La resolucion, debera notificarse personalmente al presunto
responsable. En su caso, se notificara a los denunciantes Unicamente para su
conocimiento, y al jefe inmediato o al titular de la dependencia o entidad, para los
efectos de su ejecucion, en un plazo no mayor de diez dias habiles.

CAPITULO 1Nl
REVOCACION

Articulo 61.- Los servidores publicos que resulten responsables por la
comision de faltas administrativas no graves en los términos de las resoluciones
administrativas que se dicten conforme a lo dispuesto en el presente Titulo por la
Contraloria podran interponer el recurso de revocacion ante la autoridad que
emitié la resolucion dentro de los quince dias habiles siguientes a la fecha en que
surta efectos la notificacion respectiva.

Las resoluciones que se dicten en el recurso de revocacion seran
impugnables ante el Tribunal, via el juicio contencioso administrativo.

Articulo 62.- La tramitacion del recurso de revocacidén se sujetara a las
normas siguientes:

L Se iniciara mediante escrito en el que deberan expresarse los
agravios que a juicio del servidor publico le cause la resolucion, asi como el
ofrecimiento de las pruebas que considere necesario rendir;

Il La autoridad acordara sobre la prevencidn, admisiéon o
desechamiento del recurso en un término de tres dias habiles; en caso de
admitirse, tendra que acordar sobre las pruebas ofrecidas, desechando de plano
las que no fuesen idoneas para desvirtuar los hechos en que se base la
resolucion;
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. Si el escrito de interposicion del recurso de revocacion no cumple
con alguno de los requisitos establecidos en la fraccidon | de este articulo y la
autoridad no cuenta con elementos para subsanarlos se prevendra al recurrente,
por una sola ocasion, con el objeto de que subsane las omisiones dentro de un
plazo que no podra exceder de tres dias contados a partir del dia siguiente de la
notificacion de la prevencién, con el apercibimiento de que, de no cumplir, se
desechara el recurso de revocacion.

La prevencion tendra el efecto de interrumpir el plazo que tiene la autoridad
para resolver el recurso, por lo que comenzara a computarse a partir del dia
siguiente a su desahogo, y

IV. Desahogadas las pruebas, si las hubiere, el titular de la Contraloria o
el servidor publico en quien delegue esta facultad, dictara resolucion dentro de los
treinta dias habiles siguientes, notificandolo al interesado en un plazo no mayor de
setenta y dos horas.

Articulo 63.- La interposicién del recurso suspendera la ejecucion de la
resolucion recurrida, si concurren los siguientes requisitos:

I Que la solicite el recurrente, y

Il Que no se siga perjuicio al interés social ni se contravengan
disposiciones de orden publico.

En los casos en que sea procedente la suspensién pero pueda ocasionar
dafio o perjuicio a tercero y la misma se conceda, el quejoso debera otorgar
garantia bastante para reparar el dafio e indemnizar los perjuicios que con aquélla
se causaren si no obtuviere resolucion favorable.

Cuando con la suspensidon puedan afectarse derechos del tercero
interesado que no sean estimables en dinero, la autoridad que resuelva el recurso
fijara discrecionalmente el importe de la garantia.

La autoridad debera de acordar en un plazo no mayor de veinticuatro horas
respecto a la suspensidon que solicite el recurrente.
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CAPITULO IV
RECLAMACION

Articulo 64.- El recurso de reclamacion procedera en contra de las
resoluciones de las autoridades substanciadora o resolutora que admitan,
desechen o tengan por no presentado el informe de presunta responsabilidad
administrativa, la contestacion o alguna prueba; las que decreten o nieguen el
sobreseimiento del procedimiento de responsabilidad administrativa antes del
cierre de instruccion; y aquéllas que admitan o rechacen la intervencion del tercero
interesado.

Articulo 65.- La reclamacion se interpondra ante la Autoridad
substanciadora o resolutora, segun corresponda, que haya dictado el auto
recurrido, dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquél en que surta efectos
la notificacion de que se trate.

Interpuesto el recurso, se ordenara correr traslado a la contraparte por el
término de tres dias habiles para que exprese lo que a su derecho convenga, sin
mas tramite, se dara cuenta al Tribunal para que resuelva en el término de cinco
dias habiles.

De la reclamacion conocera el Tribunal que haya emitido el auto recurrido.
La resolucién de la reclamacion no admitira recurso legal alguno.
CAPITULO V

CUMPLIMIENTO Y EJECUCION DE SANCIONES
POR FALTAS ADMINISTRATIVAS NO GRAVES

Articulo 66.- La ejecucidén de las sanciones por faltas administrativas no
graves se llevara a cabo de inmediato, una vez que sean impuestas por la
Contraloria, y conforme se disponga en la resolucion respectiva.

Articulo 67.- Tratandose de los servidores publicos de base, la suspension
y la destitucion se ejecutaran por el titular del ente publico correspondiente.
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Articulo 68.- Lo no previsto en el presente reglamento se substanciara,
conforme a las disposiciones de la Ley de Responsabilidades Administrativas para
el Estado de Guanajuato y el Cddigo de Procedimiento y Justicia Administrativa
para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al cuarto dia de su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones legales que se opongan al
presente ordenamiento.

Por lo tanto, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 77, fracciéon VI y 240
de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, mando se imprima,
publique, circule y se le dé el debido cumplimiento.

Dado en la Presidencia Municipal de Purisima del Rincon, Guanajuato, a los 16
dias del mes de julio de 2020.
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