PERIODICO OFICIAL 19 DE AGOSTO - 2014 PAGINA 21

PRESIDENCIA MUNICIPAL - PURISIMA DEL RINCON, GTO.

El C. Tomas Torres Montafiez, Presidente Constitucional del Municipio de
Purisima det Rincon, Estado de Guanajuato, a los habitantes de! mismo hace
saber:

Que el H. Ayuntamiento que presido con fundamento por los articulos 115,
fraccién It y IV, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 117
fraccion | y 121 de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; articulo
76 fraccion | inciso b), 77 fraccion VI, y 236 de la Ley Organica Municipal para el
Estado de Guanajuato; en sesién ordinaria niimero 060 celebrada ! 10 de julio
del 2014 aprobé el siguiente:

REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
PARA EL MUNICIPIO DE PURISIMA DEL RINCON, GUANAJUATO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- El presente reglamento es de orden pubiico, de interés
social, de observancia obligatoria para el +H. Ayuntamiento, Dependencias y
Entidades del Municipio de Purisima del Rincon y tienen por objeto regular la
estructura y el funcionamiento de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.

ARTICULO 2.- Para la aplicacién del presente reglamento se cbservaran
los principios de certeza, legalidad, autonomia, imparcialidad, eficacia, objetividad,
transparencia y maxima publicidad, asf como que se respetara el derecho al libre
acceso a la informacién publica.

ARTICULO 3.- Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

L Dependencia: Unidades administrativas que conforman la administracién
publica centralizada del municipio;

L. Entidad: Organo descentralizado de la administracién publica municipal,
empresas de participacion municipal, fideicomisos plblicos municipales,
comisiones, patronatos y comités;

lll.  Interés Publico: Conjunto de pretensiones relacionadas con las necesidades
colectivas de los miembros de una comunidad y protegidas conforme a
derecho;

IV. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica paxa
Estado y los Municipios de Guanajuato.
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V. Reglamento: Reglamento de la Unidad de Acceso a la Informacion Phblica
para el Municipio de Purisima del Rincén, Guanajuato.

VI. Unidad de Acceso: La encargada de recibir y despachar las solicitudes de
informacion puablica que se formulen en el Municipic de Purisima del
Rincdn, Guanajuato.

ARTICULO 4.- La Unidad de Acceso ser4 el vincuio entre el Ayuntamiento,
las Dependencias o Entidades y el solicitante de la informacion.

ARTICULO 5.- Para los efectos de este reglamento, es informacion pdblica,
toda aquella que no se encuentre clasificada como reservada o confidencial.

ARTICULO 6.- Quién tenga acceso a la informacién publica sélo podra
utilizarta licitamente y sera responsable de cualquier uso ilegal de la misma.

ARTICULO 7.- La Unidad de Acceso harad pulblica ademas de la
informacion sefialada en el articulo 12 de [a Ley, la siguiente:

l. Los contratos de obra publica, su monto y a quienes les fueron asignados;
i La aplicacién de fondos auxiliares especiales y el origen de los ingresos; y

lll. La relacién de solicitudes de accesc a la informacion publica y las
respuestas que se les den,

ARTICULO 8.- La informacién clasificada como reservada, podra
permanecer con tal caracter hasta por un periodo de cinco afios, atendiendo a lo
previsto en el articulo 17 de la Ley.

ARTICULO 9.- Se clasifica como informacién confidencial la establecida en
el articulo 20 de la Ley.

ARTICULO 10.- La informacion confidencial no estara sujeta a plazos de
vencimiento, teniendo esa clasificacién indefinidamente. En caso de datos
personales, solo podrén darse a conocer con autorizacién de su ftitular, sin
perjuicio de las excepciones previstas por la Ley de Proteccién de Datos
Personales para el Estado y los Municipios de Guanajuato,

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES DE LA UNIDAD DE ACCESO

ARTICULO 11.- La Unidad de Acceso, tendra las atribuciones siguientes:
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I Difundir la informacién plblica sefialada en el Articulo 7.
iL. Recibir y despachar las solicitudes de acceso a la informacién publica;
Hl.  Localizar, y en su caso entregar la informacion publica solicitada;

IV. Notificar al particular sobre la resolucién que recaiga a su solicitud de
acceso a la informacién;

V. Orientar en su caso, al solicitante respecto de la Unidad de Acceso del
sujeto obligado que contenga la informacidén publica requerida, cuando la
misma no se encuentre dentro del ambito de competencia del mismo;

VI. Realizar las gestiones necesarias y coordinarse con la Dependencia o
Entidad, para localizar y obtener los documentos administrativos en los que
conste la informacién solicitada;

VIl.  Llevar un registro respecto de los asuntos que se tramitan en la Unidad de
Acceso correspondiente, mismo que debera contener:

a) Datos de los solicitantes;

b) Numero de solicitudes de informacion;
¢) Resultado;

d) Tiempo de respuesta de las mismas.

VIll.  Elaborar los formatos de solicitud de acceso a la informacién;

IX. Realizar los formatos de solicitud de acceso y correccion de datos
personales;

X. Elaborar un manual de procedimientos del sistema de acceso a la
informacion publica;

Xl.  Clasificar la informacién en publica, reservada o confidencial; y

Xll. Las demas contenidas en el articulo 38 de Ia Ley.

ARTICULO 12.- El Titular de la Unidad de Acceso, tendra las siguientes

atribuciones:

L. Emitir el dictamen, debidamente fundado y motivado, respecto de la
solicitud cuando se trate de informacién clasificada como reservada o

confidencial, asi como en el caso de inexistencia de la informacién
solicitada;
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. Requerir a fa Dependencia o Entidad correspondiente la informacion que se
solicite, a fin de dar tramite a la peticién formulada;

IH. Abstenerse de tramitar solicitudes de acceso a la informacién ofensivas o
anbdnhimas;

IV. Proponer al H. Ayuntamiento las disposiciones complementarias en cuanto
al tramite de las solicitudes de acceso a la informacion;

V. Clasificar fa informacién que posea cada Dependencia o Entidad, en
reservada o confidencial;

VI. Clasificar en reservada o confidencial, en su caso, la informaciéon que se
genere o se adquiera en cada una de las Dependencias o Entidades; y

Vi. Llevar a cabo la reclasificacién de la informacion cuando se cumpla el
término previsto para su reserva o bien en el caso de que cese la causa
motivo de reserva.

CAPITULO TERCERO
DE LAS DEPENDENCIAS O ENTIDADES
EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION.

ARTICULO 13.- Ei Titular de Ia Dependencia o Entidad tendra las
siguientes obligaciones y facultades en materia de acceso a la informacion:

i. Ser el enlace con la Unidad de Acceso;

. Coordinar y supervisar las acciones de la Dependencia o Entidad tendientes
a proporcionar la informacion;

lll.  Llevar un registro respecto de los asuntos que tramiten, respecto a esta
materia, en la Dependencia o en la Entidad que le.corresponda;

IV.  Sugerir al titular de la Unidad de Acceso la clasificacién de la informacion
que posea la Dependencia o Entidad:;

V. Informar a los individuos el propésito por el cual se recaban los datos
personales, en su caso; y

VL. Habilitar personal calificado a fin de que den seguimiento al tramite de
acceso a la informacion iniciado ante la Unidad de Acceso.

ARTICULO 14.- Los servidores publicos integrantes de cada una de las
Dependencias o Entidades, en todos los niveles jerarquicos, tendran fa
responsabilidad de dar buen uso y conservar la informacién que obre en uniad,
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dependencia, oficina o 4rea de trabajo, observando los criterios especificos para el
archivo especffico de la misma.

ARTICULO 15.- Cada una de las areas que integran la Dependencia o
Entidad, deberan elaborar un catalogo de la informacién que obre en la misma, la
cual sera presentada al titular de la misma, a efecto de que verifigue su contenido
y existencia.

El catalogo a que hace referencia debera ser actualizado cada seis meses
como maximo, sin que ello sea 6bice para actualizar la informacién que se genera,
como medio para garantizar su acceso.

ARTICULO 16.- En cada area de la Dependencia se acondicionara el
espacio adecuado para el debido archivo, conservacién y resguardo de la
informacién, a fin de que sea accesible la consulta por parte del personal
habilitado de dicha unidad para dar tramite al requerimiento de informacion por
parte de la Unidad de Acceso.

CAPITULO CUARTO )
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
EN LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
ARTICULO 17.- La solicitud de acceso a la informacién publica podra
hacerse por medios electrénicos u otro medio ante la Unidad de Acceso a ia
Informacién Publica, en su caso ésta (itima podra facilitar un formato para la
formulacion de la misma.
ARTICULO 18.- El formato debera contener:
. Numero de folio;
il. Datos del solicitante;
lll. Dependencia o entidad de la que se requiera la informacion;
IV. Descripcion de la informacion solicitada; y
V. Forma en que desea le sea notificado el tramite de la solicitud.
ARTICULO 19.- Los solicitantes de la informacién publica deberan de sefialar
el mecanismo por el cual les sea notificada la resolucién correspondiente. Tal
notificacién podra ser: :

I Personalmente en el domicilio de la Unidad de Acceso;
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. Por correo certificado 0 mensajerfa con acuse de recibo, en el domicilic que
al efecto sefiale el solicitante, siempre que éste cubra el pago del servicio;

[ Por medio electrénico.

ARTICULO 20.- La informacién publicada en el portal de internet de cada
sujeto obligado, podra ser consultada libremente sin requisito previo.

ARTICULO 21.- Una vez recibida la solicitud respectiva en la Unidad de
Acceso, ésta procedera al andlisis de la misma y en su caso:

I Si del andlisis de la solicitud se determina que los datos proporcionados en
la misma no son suficientes para ocalizar los documentos o son erréneos,
la Unidad de Acceso a la Informacién Publica deberd requerir al solicitante,
por una vez y dentro de los cinco dias habiles siguientes a la presentacion
de la solicitud, para que indique otros elementos o corrija los datos.

En caso de que no de cumplimiento al requerimiento se desechara su
solicitud. Este requerimiento interrumpira el plazo establecido por la Ley
para que la Unidad de Acceso proporcione la informacién hasta en tanto el
solicitante satisfaga el requerimiento de aclaracion.

En caso de modificacion sustancial de la solicitud de acceso presentada
como respuesta al requerimiento comenzara a correr un nuevo plazo de 5
dias, de conformidad a lo previsto en el articulo 41 de la Ley.

. Cuando la solicitud de informacién contenga los datos necesarios para darle
tramite, se requerird al titular de la Dependencia o Entidad que corresponda
dentro de los dos dias habiles siguientes a que se haya recibido la solicitud.

ARTICULO 22.- El titular de la Dependencia o Entidad procedera a revisar
la peticion de la Unidad de Acceso a efecto de determinar si se cuenta con la
informacion, si existe debera remitirla a la Unidad de Acceso dentro de los dos
dias habiles siguientes, a fin de que se le dé el tramite correspondiente.

Si no existe respuesta de la Dependencia o Entidad, el Titular de la Unidad
de Acceso le requerira a fin de que le de contestacidn a la peticién en el plazo de
un dia habil.

ARTICULO 23.- Si la informacidn solicitada no se encuentra en los archivos
de la Dependencia o Entidad, ésta debera notificar a la Unidad de Acceso dentro
del dia habil siguiente a aquél en que haya recibido la solicitud, a fin de que se
apliquen las medidas pertinentes para localizar la informacién solicitada y se
culmine el tramite correspondiente.
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En caso de que no se encuentre la informacién, el Titular de la Unidad de
Acceso, fundara y motivara la resolucién que confirme la inexistencia de la misma
y notificara al solicitante.

ARTICULO 24.- En el caso de que la informacion solicitada por el particular
ya esté disponible al publico en otros medios, tales como libros, compendios,
tripticos, en formatos magnéticos o electronicos, u otros disponibles en internet,
podra proporcionarla por ese medio.

ARTICULO 25.- En el supuesto que la informacion solicitada se detecte que
existen datos personales o confidenciales, la Unidad de Acceso podra
proporcionar la de caracter publico, eliminando las partes o secciones clasificadas
como reservadas o confidenciales. En tales casos debera de sefialarse las partes
o secciones que fueron eliminadas.

CAPITULO QUINTO .
DE LA AMPLIACION DEL PLAZO PARA LA ENTREGA DE INFORMACION

ARTICULO 26.- En su caso la Dependencia o Entidad dentro de los dos
dias habiles siguientes al requerimiento de informacién, podra solicitar a la Unidad
de Acceso la ampliacién del término para la entrega de la misma, sefialando la
causa por la cual se solicita la ampliacion, de conformidad con lo establecido en el
presente reglamento.

ARTICULO 27.- La Unidad de Acceso resolvera al dia habil siguiente a la
presentacién de la solicitud de ampliacién del plazo, si procede o no, informando
de ello al solicitante sefialando el término de la ampiiacién el cual no excedera de
tres dias habiles.

ARTICULO 28.- No pueden invocarse como causales de ampliacién de
plazo, los motivos que supongan negligencia o descuido de la dependencia o
entidad.

ARTICULO 29.- Son causas de ampliacién del término para la entrega de
informacién:

l. Cuande el sujeto obligado tenga la informacion solicitada, pero sea
materiaimente imposible tenerla en el lapso previsto por la ley,

Il. Cuando exista el requerimiento de aclaracion a que se refiere el articulo 38
delaley; 0

lll.  Por causa de fuerza mayor.

ARTICULO 30.- Son causas de negativa de la informacion:
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l. Cuando una dependencia o entidad notifique que no tiene la informacion
solicitada;

il Cuando la informacion solicitada esté clasificada como reservada o
confidencial;

Ill.  Tratandose del supuesto previsto en el parrafo segundo, numeral 39 de ia
Ley, que imposibilite la reproduccion de ta informacion, cuando se haya
solicitado en estos términos. Con la salvedad de gue pueda ser consultado
directamente por el solicitante.

CAPITULO SEXTO
MEDIOS DE IMPUGNACION

ARTICULO 31.- Contra las resoluciones de la Unidad de Acceso, el
solicitante podra interponer el recurso de revocacion ante el Consejo General del
Instituto de Acceso a la Informacién Plblica dentro de los 15 dias habiles a la
notificacién o al vencimiento del plazo para entregar la informacién sin que se
haya dado respuesta al solicitante, atendiendo a lo previsto en {a Ley.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO 32.- A quienes incurran en responsabilidad por incumplimiento
de lo previsto en el presente reglamento se les aplicaran las sanciones y los
procedimientos previstos en la Ley, asi como, en su caso la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Guanajuato y demas
disposiciones legales aplicables.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Este reglamento entrara en vigor al cuarto dia siguiente
al de su publicacibn en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato.

ARTICULO SEGUNDOQ.- Se abroga el Reglamento de la Unidad de Acceso a la
Informacién Publica para el Municipio de Purisima del Rincén, Gto., publicado en
el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato ntimero 85, tercera
parte en fecha 28 de mayo de 2013.

Con fundamento en los articulos 76 inciso b}, 77 fracciéon VI y 236 de lIa Ley
Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, mandc se imprima, publique,
circule y se le dé el debido cumplimiento.
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Dado en el salon de cabildos del municipio de Purisima del Rincén, Estado de

PRESIDENCLA MUNICIPAL

S MONTAN‘E?W DEL RINCON, GTO.
NICIPAL




